Servizi nel ramo ristorazione
Oggetto: offerta di locale per ristorazione
Spett. Ditta,

poiché abbiamo appreso che intendete celebrare il .....  anniversario della fondazione del ..... con una serie di manifestazioni, le quali si concluderanno con una cena sociale, pensiamo di proporVi il nostro locale in  ..... 
Data la qualità e il numero dei soci del Vostro Club, riteniamo che il nostro ristorante possa degnamente ospitare la cena sociale, sia perché il nostro parcheggio privato consente di accogliere un numero rilevante di auto, sia perché possiamo mettere a Vostra disposizione un ampio salone arredato con mobili ottocenteschi, capace di oltre
 .....  posti. Assicuriamo altresì un servizio impeccabile e una cucina all'altezza delle migliori tradizioni gastronomiche della nostra città.
Ciò premesso, Vi saremo riconoscenti se ci richiederete senza impegno, un menu e il preventivo di spesa «pro capite». Per Vostro orientamento, Vi ricordiamo il menu del recente pranzo sociale di un noto sodalizio cittadino:
con spesa di € .....  per partecipante.
Nell'attesa di parlarne personalmente, distintamente salutiamo.
Risposta positiva
Oggetto: richiesta di preventivo
Spett. Ditta,
abbiamo ricevuto la Vostra offerta di preventivo e Vi saremmo grati se ci comunicaste, con cortese sollecitudine, la spesa «pro capite» per una cena di circa  .....  persone, composta delle seguenti portate:
In attesa di una Vostra risposta porgiamo distinti saluti.
Risposta interlocutoria
Oggetto: risposta alla Vostra del ..... 
Spett. Ditta,

Vi siamo grati per la gentile offerta del  ..... , ma poiché il Comitato Direttivo del Club non ha ancora fissato il programma ufficiale per le celebrazioni del  .....  del sodalizio, una richiesta di preventivo anticiperebbe una decisione che spetta al massimo organo dirigente.

Terremo presente la Vostra lettera e non mancheremo di interpellarVi al momento opportuno, se riceveremo un preciso mandato al proposito.

Con l'occasione porgiamo distinti saluti.
Risposta negativa
Oggetto: risposta alla Vostra del ..... 
Spett. Ditta,

ringraziamo per la cortese offerta del  ..... , ma il programma delle manifestazioni per il  .....  del nostro sodalizio, prevede la cena sociale a conclusione di una visita turistica.

Dolenti di non poterci avvalere dei Vostri servizi, porgiamo distinti saluti.
